臺北市中山區永安國民小學校外教學申請書

一、基本申請資料
	活動日期
	         年         月           日  星期        

	參加對象
	□ 1.學年：     年級全體親師生，師：(   )人，生：(    )人，家長：(    )人，共約(    )人。

	
	□ 2.班群：     年          班，師：(   )人，生：(    )人，家長：(    )人，共約(    )人。

	
	□ 3.單一班級：     年     班，師：(   )人，生：(    )人，家長：(    )人，共約(    )人。

	
	□ 4.幼兒園：              班，師：(   )人，生：(    )人，家長：(    )人，共約(    )人。

	配合課程領域
	              領域               單元。

	實施類別
	□ 定期校外教學。節數納入學校行事

	
	□ 戶外教學。

使用節數：【       】領域【       】節;【       】領域【       】節
【       】領域【       】節;【       】領域【       】節

	教學目標
	

	行程規劃
(請註明所有停靠點)
	

	預計出發時間
	        午      時      分
	預計從目的地返校時間
	       午      時      分

	交通工具
	□ 步行

□ 搭乘大眾交通工具： 【         】

	
	□ 租用大客車、遊覽車 【         】輛
□ 租用配置輪椅升降設備遊覽車 【         】輛
     (配置輪椅升降設備遊覽車為一般遊覽車增設升降設備。若無需求則寫0)
	共計 租用(        )輛

	校外教學當日午餐
	□ 在校用餐   □ 不在校用餐

	隨行人員

(教育局規定，低年級每15生，中、高年級每20生應有一成人照護，請主動邀請科任老師或尋求家長支援)
	總領隊（主任）
	
	連絡電話(手機)
	

	
	領隊（學年主任）
	
	連絡電話(手機)
	

	
	班級
	學生人數
	班級老師
	隨隊老師
	家長人數

	
	1班
	    人
	
	
	            人

	
	2班
	    人
	
	
	            人

	
	3班
	    人
	
	
	            人

	
	4班
	    人
	
	
	            人

	
	5班
	    人
	
	
	            人

	
	6班
	    人
	
	
	            人

	
	7班
	    人
	
	
	            人

	
	8班
	[image: image1.jpg]


    人
	
	
	            人


隨隊家長保險處理方式(請勾選)
· 班級自行統籌處理
· 由學務處協助承保，提供兩種方案，請各學年統一一種方案辦理。每人保費為37元(旅平險身故保額100萬、傷害醫療保額10萬)、每人保費為40元(旅平險身故保額100萬、食物中毒慰問金3000元)請隨隊家長掃描以下QR code填寫相關資料，並通知訓育組資料填寫截止時間以便彙整，保險業務會於大下課時間入班收取保險費；遊覽車費請繳交至總務處出納組。
二、 經費概算表：（無者免填）

	編號
	類別
	單位
	數量
	單價
	小計
	備註（規格說明）

	1
	車資
	輛/班
	
	
	
	

	2
	保險
	元/人
	
	
	
	

	3
	門票
	元/人
	
	
	
	

	4
	膳食（餐費）
	元/人
	
	
	
	

	5
	雜支
	元/人
	
	
	
	

	總     計
	 新台幣                       元整

（超過十萬元請依政府採購法辦理公開招標）


※本次校外教學活動經費申請及核銷由    年    班         老師統籌乙次辦理。
三、會簽各處室並經校長核可後，依本校校外教學實施計劃辦理：

（請各處室簽示意見並核章）
	申請人
	
	聯絡電話
	

	學務處
	訓育組
發公函、安排導覽
	營養師

退營養午餐
	學務主任

安排隨隊主任
	教務處
	教學組
聯繫隨隊科任教師及協助調課
	教務主任
審核教學目標

	
	
	
	
	
	
	

	總務處
	事務組

訂遊覽車
	出納組
	總務主任
	輔導室
	會計室
	人事室

	
	
	
	
	
	
	

	校長
	


申請日期：中華民國        年         月         日


時
請接續後頁








