
 

臺北市永安國民小學114下學期第2次擴大行政會議紀錄 
時 間：115年 4月 24日(星期五 ) 下午13時15分 
地 點：2樓會議室 
主 席：張文壽校長 
出 席：吳雅慧主任、林郁玲主任、陳信鴻主任、郭俐廷主任、張玫瑰主任、周竹君主任、

林弘翔主任、營養師、護理師、各處室組長及幹事、書記。      

學年 
代表 

103林淑黛 203黃國平 302史詩琪 407申佳穎 
 

501石國嬪 
 

603蔡立人 
 

 領域 
 代表 

英-張端端 
 

藝-阮宜婷 自-陳盈如 
 

特-黃瓊慧 
 

社-黃懷平 
 

健-林思含 
 

列 席： 
       ​  
紀 錄：文書  
 
壹、報告事項 
一、教務處報告 

重

要

行

事 

四月份教務處重要活動 
1.114第一學期優秀明水作品評選。 
2.4/1~4/30 115學年度第一學期非學校型態實驗教育申請。 
3.4/8舉行B研，4/29舉行A研，並於A研會後15:00召開綜合座談。 
4.4/8教學輔導教師諮詢輔導會議，黃旭鈞教授指導。 
5.4/14(二)、4/15(三)六年級。 
6.4/15(三)辦理全市增能群組研習。 
7.115學年度教師職務選填第一階段4/17至4/21止。 
8.4/22黃李孟蓁老師與外師Faith公開觀議課。 
9.4/23(四)、4/24(五)一至五年級期中評量。 
10.4/30(四)8:30~10:00四年級音樂發表會。 
五月份教務處重要活動 
1.5/5(二)上午9:25~11:15主題書展10:05開幕式邀請家長會、教師會會長、校長及 作
家翁裕庭一同開幕。 
2.5/6(三)上午9:00召開115學年度非學校型態審查會議。 
3.5/8(五)上午10:10~11:30二年級成果發表會。 
4.5/8(五)下午2:00地方輔導群諮詢輔導會議，鄧美珠校長。  



5.5/13「表現傑出市長獎」收件截止，5/22上午10:30-12:00開會審議。 
6.5/18~5/29三、五年級美展。 
7.5月開始進行各年級作業抽查。 
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二、學務處報告 
 

重

要

行

事 

4/17（五）公開徵選五年級守法小尖兵 
4/17（五）召開獎管會 
4/22 (三）霸凌、校事防治管制表回覆 
4/24 (五) 中山區群組學校 學生投籃比賽(601代表參賽) 
4/24（五）國防教育成果回報 
4/28（二） 12:30 五年級守法小尖兵面試 
4/28（二） 5/5（二）、5/6（三）高年級防毒守門員入班宣導 
4/29 (三) 徵選典禮組司儀與旗手 
4/30（四）115學年度社團開課意願調查表回收 
4/30（四）四月防災宣導回報​
4/30 (四) 201及六年級口腔檢查 
5/5（二）公布五年級守法小尖兵錄取名單，開始受訓 
5/5 (二) 六年級西餐禮儀課程 
5/6（三）公布五年級典禮組小尖兵錄取名單，開始受訓 
5/7(四)辦理籃球隊及桌球隊的招生 
5/8 (五)整理課外社團開課申請表 
5/8 (五)六年級A班群西餐禮儀 
5/12(二)低年級意外傷害防治宣導 
5/13(三)幼兒園視力口腔保健宣導 



5/13-5/15(三)-(五)503暨505代表永安前往澎湖進行校際交流。 
5/15(五)發放課外社團簡章 
5/15(五)六年級B班群西餐禮儀​
5/18(一)三年級口腔檢查 
5/19(二)低、高年級營養教育宣導、低年級口腔保健宣導、中年級意外傷害防治宣導 
5/20(三)一年級牙齒塗氟(101、102、103) 
5/28（四）校內教師、職員性平研習回覆教育局 
5/28(四)教育局食安查核、一年級牙齒塗氟(104、105) 
5/28(四)四年級進行國防部參訪。 
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115年8月31日起(不含例假日及寒暑假)，每學期依規定全天授課時間(低年級1天、

中年級3天、高年級4天)由學校提供免費營養午餐，補助金額每餐70元。參與本計畫

營養午餐班級指導之導師及營養午餐承辦人員(營養師或午餐秘書)，免費提供學校

營養午餐。115學年度午餐供應，詳如臺北市政府教育局115學年度公私立國中小免

費營養午餐實施計畫。https://eatingright.tp.edu.tw/lunchSpecial/page5.html 
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1.​ 4/8  召開性平會議 
2.​ 4/15 召開四月份午餐供應委員會議。 
3.​ 4/17 召開獎管會 
4.​ 4/29 召開性平會議 
5.​ 5/20 召開五月份午餐供應委員會議。 

 
三、總務處報告 
 
 

重
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行
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1.3/30-3/31乙梯廁所整修工程評選、決標。4/16廁所磁磚、搗擺、人造石及油漆已選

色完成。 
2.4/8(三)完成115校際交流勞務採購案(澎湖)。 
3.4/22(三)115年度消防系統改善工程評選、決標。 
4.4/22(三)財管幹事甄選。 
5.4/24(五)115年度普通教室環境改善及設置托嬰中心教室搬遷工程評選、決標。 
6.5月份待教育局共融式遊戲場經費核定通過後，將進行後續的招標案，預計完工期

程為11月底。 
7.午餐採購重新招標！ 
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【公文宣導】 
每日上下午至少登入進入公文系統及二代表單查看簽收，避免逾時辦理。 
 
 

https://eatingright.tp.edu.tw/lunchSpecial/page5.html
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四、輔導室報告 
 
 

重
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行
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四月重要行事 
1.114學年度第二學期身心障礙在校生鑑定報名：4/6前完成鑑定摘要報到及初判

建議，4/8鑑定資料送分區學校-長安國小。 
2.4/9親親永安第125期編輯會議，預計5/8截稿日，請有被邀稿的老師準時賜稿，

感謝。 
3.4/13、4/20三月份永安之星頒獎。 
4.4/14、15資優鑑定複審會議，預計4/30公告通過名單。 
5.4/17(五)13：30-15：30第一場親職講座，主題【生命數字與精油】，感謝參與的老

師。 
6.4/22-4/24六年級資優班學生畢業校外教學-台中。 
7.4/22(三)特教知能研習-認識學習障礙(學習障礙協會-郭馨美)。 
8.4/23(四)繳交特教評鑑資料，感謝輔導室團隊及各處室協助資料彙整。 
9.4/27-30五年級職業試探課程。 
10.4/28(二)天使盃樂樂棒球比賽，本校報名兩組，感謝潛能班指導及帶隊老師。 
11.特教組例行業務：115學年度身心障礙資源班學生每週上課節數填報及人力點

數計算、114學年度特殊教育相關專業人員到校服務相關作業、特教老師超鐘點

費、特教助理員薪資、專團鐘點費等。 
 
五月重要行事 
1.辦理志工志願服務貢獻獎申請。 
2.辦理溫馨五月感恩月活動，請老師發下每生一張家事兌換券及學習單，並鼓勵

學生表達關懷及為家人付出的心意。輔導室將遴選優秀學習單進行頒獎。5/15(五)
家事兌換券學習單截止收件。6/1進行頒獎。 
3.5/6(三)13：30-16：00於校史室辦理輔導知能研習，邀請講師菜桃老師主講「成為

孩子的貴人-談憂鬱及自殺防治」，此為每年規定之研習時數，請老師務必參與。 
4.5/7(四)10:30-12:00舉辦新進資優班家長說明會。5/15前繳交鑑定安置同意書。 
5.5/15(五)13：30-15：30第二場親職講座，主題【如何不吼不叫讓孩子主動學 
習】，此次演講採線上方式辦理，歡迎老師同仁上線參與。 
6.5/21(四)資優班高年級至長安國小參加中山區獨立研究成果發表會。 
7.5/26(二)資優班中年級校外教學-台北市立木柵動物園實境解謎活動。 
8.5/29-6/11為114年度性平宣導月成果巡迴借展，歡迎大家至圖書室前廣場參觀。 



9.資優班中年級團體課程將結合「微夢想旅行計畫」，預計選定校內4間廁所(乙梯3
樓三年級班群廁所及丁梯2樓資優班旁廁所、3樓四年級廁所)進行美化改造設計，

屆時會與學生介紹設計理念，邀請師生評分。 
10.特教組例行業務：區域衛星方案學生夏令營報名、114學年度資優班、潛能班人

力點數計算、潛能班畢業生升國中轉銜工作。 
11.持續進行二年級、三年級、五年級小團體輔導課程及三年級性平主題入班宣

導。 
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4/9召開親親永安第125期編輯會議，預計5/8截稿。 

 
 
 
 
五、幼兒園報告： 
教保組: 
園主任: 

1.​ 國教大實習時程： 
a.​ 大四2週集中實習:4/13(一)-4/24(五) 
b.​ 大三1週集中實習:5/11(一)-5/14(五) 

2.​ 各班校外教學時程和地點: 
a.​ 4/24(五)2歲班，地點:臺北偶戲館，由園主任隨隊。 
b.​ 4/29(四)3-5歲班，地點:準休閒農場，由康白老師隨隊。 

3.​ 5/8(五)辦理母親節活動，各處室感恩活動由各班老師約定時間前往，煩請同仁撥

冗接待獻禮班級師生，分配處室如下: 
a.​ 無尾熊班:會計室、教務處 
b.​ 海豚班:校長、家長會 
c.​ 長頸鹿班:輔導室、圖書室 
d.​ 企鵝班:總務處、人事室 
e.​ 綿羊白兔班:學務處、警衛室、健康中心 



4.​ 115學年度招生時程(請詳閱115學年度招生簡章): 
a.​ 5/14(四)開放家長入校參觀，4/10(五)公告參觀注意事項及預約表單訊息。 
b.​ 5/22(五)0900公告招生總缺額，6/1(一)1900公告招生辦理階段後缺額 
c.​ 招生辦理時程(臺北市公立及非營利幼兒園招生e點通): 

(1)登記:5/25(一)0900-5/27(三)1200 
(2)補件:5/25(一)0900-5/27(三)1400 
(3)抽籤:5/27(三)1500-1515，直播與錄影 
(4)報到:5/27(三)1530-5/29(五)1600 

d.​ 備取辦理階段:6/2(二)-6/4(四) 
5.​ 4/17(五)提出115年度裝設工作紀錄器申請需求評估書(含室內、戶外、走廊區共

18支)，金額557,800元。待經費核定後，移請總務處臉招標作業程序。 
 

六、人事室報告： 
書記:受理各類申請案件，如本室有設定截止日，請師長們幫忙配合，如遇到無法達成，

請提前告知，以利後續作業進行。 
 
主任:115年初等考試本校未獲分發，本週由人事主任代理書記業務，原任約僱書記前業

經本校3/30(一)公務人員考績暨甄審委員會審查通過納入人才庫侯用，預計於4/27
（ㄧ）回任。 

 
七、會計室報告： 
八、各學年及領域代表： 

●​ 一年級： 
●​ 二年級： 
●​ 三年級： 
●​ 四年級： 
●​ 五年級：學生在空中走廊丟飛盤 
學務處回覆:請老師即時制止並通報學務處處理，學務處亦會在兒童朝會宣導。 

●​ 六年級： 
●​ 英文： 英語專科教室數量一直減少，希望學校有完整規劃，例如一年級英語教室

(108)、三年級英語教室(308) 
○​ 教務處回覆:115學年度規劃三樓3間英語教室、二樓(208)英語教室1間、三樓

(308)英語教室1間，共五間教室配置提供五位英語教師與學生使用。若老師有

其他空間需求，可以再提出討論。 
●​ 藝術： 
●​ 自然： 
●​ 特教： 
●​ 社會： 
●​ 健體：    



 
貳、討論事項： 
 
參、臨時動議： 
 
肆、散會   下午13時46分  
 

                                                            

發言確認簽到處                                                        
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