
臺北市中山區永安國民小學 114 學年度各領域科目課程作業調閱辦法 
一、依據： 

(一) 臺北市國民小學分層負責明細。 

(二) 本校 114 學年度校務工作計畫。 

二、目的： 

(一)瞭解學生學習狀況，及各科作業習寫情形與進度。 

(二)瞭解各領域/科目教師對學生的作業批改情形，並給予鼓勵與建議。 

三、調閱對象：全校一至六年級學生。 

四、調閱單位：主辦：教務處(教學組)。 

          協辦：學務處(生教組)。 

五、調閱期程(如附件一): 

(一) 上學期:114.11.10 - 114.01.02 

(二) 下學期:115.05.04 - 115.06.12 

六、實施要項： 

(一) 調閱方式 

1.定期調閱：每學期調閱一次，排定抽查科目及日期列入行事曆實施，並事先公布(如附件

一)。每科作業以一學年度至少調閱一次為原則。 

2.不定期調閱：由督學、校長、教務主任視需要機動性調閱。 

(二) 調閱內容 

1.包含國語、數學、社會、自然、英語、作文(教務處)及聯絡簿(學務處)。 

2.各科目調閱習作、練習本或學習檔案，作文則調閱作文簿。 

(三) 調閱程序： 

1.定期調閱： 

(1)教務處每學期將各科作業之調閱時間、科目排入時程實施。 

(2)調閱前一週公布各班抽閱學生座號(學生當天未到、未交或遇特殊情況者，則向後順延

一位)。  

(3)調閱以每班三本為原則。 

(4)作文內容請任教老師規劃符合教學內容及學生生活經驗的題材，並能依不同年段的學

習內容及表現練習各種文體。 

(5)各科作業交至教務處教學組，聯絡簿請交至學務處生教組。 

(6)「調閱紀錄表」由任課老師及相關人員依表上各項目共同檢閱。並於核章後送任課老

師作為精進教學參考。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.不定期調閱：視需要依指定科別、年級、號數調閱之，調閱結果可以書面或口頭方式通知

任課教師。 

七、本辦法陳校長核可後施行修正時亦同。 
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附件一： 

 

114 學年度第一學期調閱作業日程表 

領域科目 調閱號碼 週次 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

生活(二) 

社會(中、高) 
 第 11 週 

11/10 11/11 11/12 11/13 11/14 

 二年級  中年級 高年級 

英語  第 13 週 
11/24 11/25 11/26 11/27 11/28 

 低年級  中年級 高年級 

家庭聯絡簿 

(學務處) 
 第 15 週 

12/8 12/9 12/10 12/11 12/12 

 低年級  中年級 高年級 

創意寫作(低) 

作文(中、高) 
 第 19 週 

1/5 1/6 1/7 1/8 1/9 

 低年級  中年級 高年級 

 

 

114 學年度第二學期調閱作業日程表 

領域科目 調閱號碼 週次 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

國語習作  第 13 週 
5/4 5/5 5/6 5/7 5/8 

 低年級  中年級 高年級 

生活(一) 

自然(中、高) 
 第 14 週 

5/11 5/12 5/13 5/14 5/15 

 一年級  中年級 高年級 

數學習作  第 15 週 
5/18 5/19 5/20 5/21 5/22 

 低年級  中年級 高年級 

家庭聯絡簿 

(學務處) 
 第 16 週 

5/25 5/26 5/27 5/28 5/29 

 低年級  中年級 

 

高年級 

作文(六年級)  第 17 週 
6/1 6/2 6/3 6/4 6/5 

 六年級    

創意寫作(低) 

作文(中、五) 
 第 18 週 

6/8 6/9 6/10 6/11 6/12 

 低年級  中年級 

 

五年級 

承辦人：                    單位主管：                    校長： 



臺北市中山區永安國民小學作業調閱紀錄表 

 
※說明：調閱單位填註紀錄表各欄後，將送任課教師參考，並請任課教師簽名後送還教學組。 

一、基本資料：(請任課老師填寫) 

 
※     年    班 

任課 

老師 
 

送交 

日期   
    年    月    日 

 
※調閱項目 

□國語      □英語      □聯絡簿      □社會(生活)   

□數學      □自然      □作文簿      □創意寫作簿 

 
※批改進度 第       單元（第          頁）       作文       篇       

 
※作業類型 □ 習作      □ 其他                         

 
※備註(特殊學生) □ 無        □ 有(說明：                  ) 

二、項  目：(請任課老師填寫) 
概   況   敘   述 

完全符合 符合 待改進 

  1. 批閱符合教學進度 □ □ □ 

  2. 已明確指正錯誤處 □ □ □ 

  3. 能請家長協助簽閱 □ □ □ 

  4. 善用評語鼓勵學生 □ □ □ 

  5. 能指導訂正並複閱 □ □ □ 

  6. 已批閱日期、等第(或分數) □ □ □ 

  7. 特色與心得分享（請自述）  

三、回饋意見：(調閱單位填寫) 
□感謝您的用心指導，作業展現出學生多元的學習成果。 

□其他：                                        。 

 

任課教師簽章 
（請調閱後再簽名） 

教學(生教)組簽章 
教務(學務)主任 

簽章 
校長簽章 

 

 

 

 

 

   


