  臺北市中山區永安國民小學教師請假代課交接單    
	請假人職別
	請假人姓名
	請假時間
	假別

	□級任教師
□科任教師
□行政教師
	
	自    年    月    日      時
	 □事假；□病假；□喪假；
 □公假；□產（前）假；
 □其它：

	
	
	至    年    月    日      時
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需
注
意
事
項
︶
	晨光
時間
	

	
	當
日
課
程
進
度
	科  目
	教        學        進        度

	
	
	
	

	
	班
級
經
營
	

	
	特
殊
學
生
狀
況
	


    請假教師簽名：                            代課教師簽名：           
    教學組長：                                教務主任：
   ※代課教師於當日教學完畢後，請將本單送交至教務處教學組存查，感謝您的配合。
